WATELIERS '\

PERFECTIONNEMENT
INFORMATIQUE"

>

Gérer ses dossiers

Utiliser sa Clé USB

Transferer ses photos de‘son
smartphone sur son ordinateur
Le classeur Excel

Le traitement de texte

Les parametres de google

Début des cours : 4 février 2025

»9h30-11h30 ou 14h-16h

<

Salle de la mairie a St Germain de Salles.

Inscription obligatoire -
~Renseignements 04 70 58 20 68 - ;. -;;




' Programme Perfectionnement

Niveaul Fevrier 2025

séance 1: Révisions

Séance 2 : Le traitement de texte Libre Office Writter

séance 3 : Les PDF (Portable Document Format en anglais, ou
Format de Document Portable en frangais).

Séance 4 : Initiation au logiciel Libre Office Calc
Séance 5 : La boite Gmail

Séance 6 : Les photos

Séance 7
Séance 8 : Thematique a définir avec le groupe V. - .
Si vous souhaitez aborder une @
thématique qui n'est pas prévue g\
dans le programme, y

n'hésitez pas a m'en faire part.
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https://www.coursinfo.fr/decouverte/ordinateur/comment-marche-un-ordinateur/
https://www.coursinfo.fr/decouverte/ordinateur/comment-marche-un-ordinateur/
https://www.coursinfo.fr/decouverte/ordinateur/peripheriques-de-lordinateur/
https://www.coursinfo.fr/decouverte/ordinateur/allumer-eteindre-ordinateur/
https://www.coursinfo.fr/decouverte/ordinateur/bien-choisir-ordinateur/
https://www.coursinfo.fr/decouverte/ordinateur/bien-organiser-poste-de-travail/
https://www.premiers-clics.fr/cours-informatique/utiliser-des-mots-de-passe-efficaces/

Le materiel

| ordinateur

] adresse mail

| clé USB

| téléphone portable

] cdble USB



