PROGRAMME DE FORMATION 2025

A DESTINATION DES BENEVOLES
DES ASSOCIATIONS
-GRATUIT-

NUMERIQUE COMPTABILITE BENEVOLAT

GESTION GOUVERNANCE “ 3 é/
COMMUNICATION MOBILISATION ;

SECRETARIAT

~J» Programme complet et inscriptions via le lien :
https://forms.gle/uCDh1UVBQsvmRPjo8
ou via le QR CODE :

—} Plus d’informations :

- 06.31.26.86.96 , ,
federation.csx03.vieasso@gmail.com Sur 'ensemble du département,
https://www.guidasso03.fr au plus pres de chez vous !
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Le détail des formations, incluant les dates et les lieux, est disponible via le lien
d’inscription et sera régulierement mis a jour et complété tout au long de I'année.

L'ESSENTIEL DE LA COMPTABILITE ASSOCIATIVE - (NIVEAU 1)
Identifier et connaitre les obligations comptables d’une association, les outils comptables
pour gérer sa comptabilité associative, valorisation financiére du bénévolat et autres
contributions.

LES OUTILS NUMERIQUES AU SERVICE

DE LA GESTION ADMINISTRATIVE D'UNE ASSOCIATION
Découvrir et utiliser les principaux outils et logiciels (word, excel, open office, etc.) pour
optimiser la gestion de son association : suivi des adhésions, comptabilité, gouvernance, etc.

FAIRE VIVRE SA VIE ASSOCIATIVE
Interroger et identifier son propre fonctionnement associatif, connaitre les différentes
formalités administratives liées a la tenue des instances, tenir son secrétariat juridique en
correspondance avec son fonctionnement associatif , déterminer les facteurs de réussite
d’une bonne vitalité associative. Questionner et faire évoluer sa gouvernance : traditionnelle,
collégiale, etc.

CONCEVOIR DES VISUELS DE COMMUNICATION SUR CANVA
Identifier les grands principes de la communication visuelle, créer un compte et explorer le
logiciel CANVA afin de créer ses propres affiches (a partir d'un modéle existant ou depuis
une dffiche vierge), savoir identifier les stratégies de publication sur Facebook, identifier la
reglementation concernant l'affichage physique des affiches et flyers.

RGPD

Le reglement général de protection des données (RGPD) : cartographie des données - registre
des traitements - plan d’action par structure.

COMPRENDRE L'INTELLIGENCE ARTIFICIELLE
ET L'INTEGRER A MA PRATIQUE METIER

MOBILISATION DES BENEVOLES : QUELLE PLACE, ROLE, FIDELISATION....

UTILISATION DE META : FACEBOOK, INSTAGRAM
Comment simplifier la gestion de mes réseaux sociaux et gagner du temps dans les publications

LIRE ET FAIRE LIRE

“Littérature jeunesse : une ceuvre, un genre, un auteur” - présentation d’'une ceuvre par auteur.
“Lire la poésie” : apprendre a bien lire une poésie aux enfants.

PREVENIR LES RISQUES PSYCHO SOCIAUX (RPS) ET DEVELOPPER UNE
QUALITE DE VIE AU TRAVAIL (QVCT) : UNE DEMARCHE GAGNANTE !

ASSOCIATIONS SPORTIVES

Des formations destinées aux associations sportives seront proposées afin de les accompagner
dans leurs activités et dans la gestion de leur association.
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